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УТВЕРЖДЕНО:

            ющий МБДОУ «Д/с № 11»

_____________ С.Г. Юрьева

                    _132 от 01.09.2014г
ПРАВИЛА ПРИЕМА ВОСПИТАННИКОВ В МБДОУ «Д/с № 11»
1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение регулирует деятельность МБДОУ «Д/с № 11» (далее – Учреждение) в части приема воспитанников в Учреждение, осуществляющего образовательную деятельность.

1.2.Учреждение при приеме воспитанников руководствуется Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, Приказам Минобрнауки России от 08.04.2014 г. № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Положением «О порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (утвержденного Постановлением мэра г. Братска от 10.08.2010 г. № 1659 с изменениями от 05.02.2013 г., 11.04.2013 г.), Уставом МБДОУ «Д/с № 11»
2.Порядок (правила) приема воспитанников в Учреждение

2.1.В Учреждение принимаются воспитанники с 2 месяцев до 7 лет.

2.2.Прием воспитанников в Учреждение осуществляется в срок с 1 июня до 31 августа ежегодно на основании путевки (направления) выданной специалистами отдела дошкольного образования департамента образования г. Братска.
2.3.В течение 30 дней после получения путевки (направление) необходимо предоставить в Учреждение.
2.4. Путевка (направление) в Учреждение аннулируется в случае, если воспитанник не поступил в Учреждение без уважительной причины в течение одного месяца с момента получения путевки (направления).
2.5. При предоставлении путёвки (направления) в Учреждение родители (законные представители) воспитанников знакомятся с данным Положением.
2.6. При приёме воспитанника Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) воспитанника с:
Уставом МБДОУ «Д/с № 11»;
Лицензией на осуществление образовательной деятельности;
Образовательной программой;
Другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями воспитанников.
Ознакомление с нормативными документами Учреждения производится путем выставления копий документов на сайте дошкольного Учреждения и информационных стендах.
2.7. При приеме воспитанников в Учреждение родители (законные представители) воспитанника, проживающих на закрепленной территории, представляют в Учреждение документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей); путевку-направление; письменное заявление о приеме ребёнка в Учреждение. Дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
2.8. При приеме воспитанников в Учреждение родители (законные представители) воспитанника, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. Родители (законные представители) воспитанника, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русском языке.
2.9. В заявлении о приеме воспитанника, родителями (законными представителями) указываются следующие сведения о ребенке:
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата и место рождения;
3) реквизиты свидетельства о рождении;
4) фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) воспитанника, место работы (должность), контактный телефон;
5) адрес проживания ребенка, его родителей (законных представителей) воспитанника;
6) контактные телефоны родителей (законных представителей) воспитанника;
Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника, в том, числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на правоведения образовательной деятельности, Уставом дошкольной организации фиксируется в заявлении о приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) воспитанника (Приложение № 1).
Форма заявления размещается на официальном сайте МБДОУ «Д/с № 11».
2.10. Заявление о приеме и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанников, регистрируются заведующим Учреждения в журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) воспитанника о приеме воспитанников в Учреждение (Приложение № 2).
2.11. Родители (законные представители) воспитанников представляют документы, необходимые для приема воспитанника в Учреждение в сроки, установленные Учредителем. В случае невозможности представления документов в сроки родители (законные представители) воспитанников информируют об этом руководителя Учреждения (на личном приеме, по телефону, по электронной почте), совместно с ним определяют дополнительный срок предоставления документов.
2.12. Родители (законные представители) воспитанников могут направить необходимые для приема ребенка в дошкольную организацию документы (их копии) почтовым сообщением. Подлинник паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей) воспитанника предъявляются руководителю Учреждения в сроки, согласованные им с родителями (законными представителями) воспитанниками до начала посещения воспитанника Учреждения.
2.13. При приеме документов от родителей (законных представителей) воспитанника им выдается расписка о приеме документов. Расписка содержит информацию:
- о перечне представленных документов,
- контактные телефоны Учреждения;
- срок предоставления Медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка (Медицинская карта формы № 026/у-2000 утвержденной Приказом Минздрава России от 03.07.2000 г. № 241) для зачисления воспитанников в Учреждение.
Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения (Приложение № 3).
2.14. Родители (законные представители) воспитанника, представившие в Учреждение заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ.
 2.15. При приёме ребенка в Учреждение в «Книгу учёта движения детей по МБДОУ «Д/с № 11» заносятся сведения о воспитаннике и его родителях (законных представителях).
2.16. Зачисление воспитанника в Учреждение оформляется приказом заведующего о зачислении воспитанника в Учреждение, который издается в течение трех рабочих дней после представления родителями (законными представителями) медицинского заключения о состоянии здоровья воспитанника. Приказ размещается на официальном сайте Учреждения.
В приказе указывается фамилия, имя, отчество воспитанника, дата рождения, адрес проживания, номер и дата выдачи направления (путевки).
2.17. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника регулируются договором об образовании, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения и развития воспитанников, длительность пребывания воспитанника в Учреждении, а так же размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание воспитанника в Учреждении, сроки действия договора, условия расторжения договора. Договор об образовании с родителями (законными представителями) воспитанника заключается в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям) воспитанника и регистрируется в Журнале регистрации договоров об образовании (Приложение № 4).
2.18. После заключения договора о взаимоотношениях Учреждения и родителями (законными представителями) воспитанника на него формируется личное дело, в состав которого входят следующие документы:
Путёвка (направление);
Договор об образовании между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника;
Заявление о приёме воспитанника в Учреждение;
Копия свидетельства о рождении ребёнка.
Медицинское заключение (медицинская карта формы № 026/у-2000 утвержденной Приказом Минздрава России от 03.07.2000 г. № 241) хранится в медицинском кабинете весь период пребывания ребенка в детском саду.
2.19. Зачисление воспитанника в Учреждение осуществляется с момента издания приказа по Учреждению о зачислении.
2.20. Родители (законные представители) воспитанника, сдавшие путёвку (направление), но не прибывшие в Учреждение (по ежегодному комплектованию) до 1 сентября текущего года, - лишается места приказом заведующего об отчислении (восстановлением в очереди), который передается в отдел дошкольного образования.
2.21. Воспитанники, родители (законные представители) которых не представили своевременно необходимые для приема документы остаются в списке воспитанников, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. Место в Учреждение такому воспитаннику предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
2.22. Правила приёма в Учреждение обеспечивает прём в Учреждение всех воспитанников, имеющих право на получение дошкольного образования.
Правила приёма в Учреждение обеспечивает также приём в Учреждение воспитанников, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение.
2.23. При приёме воспитанников в Учреждение запрещён отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей).
2.24. Тестирование детей при приёме в Учреждение, переводе в следующую возрастную группу не производится.
2.25. Количество детей в группе, т.е. наполняемость, определяется в соответствии с требованиями санитарных норм и правил для дошкольных учреждений, Уставом Учреждения.
2.26. В соответствии с действующим законодательством в Учреждении принимаются 

- во внеочередном порядке дети:
судей;
прокуроров;
следователей
граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации.
- в первоочередном порядке дети:
из многодетных семей;
военнослужащих по месту жительства семей;
сотрудников милиции, в том числе погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы, по месту жительства семей;
2.27. Спорные вопросы, возникающие между администрацией Учреждения и родителями (законными представителями) воспитанника при приёме, решаются совместно с Департаментом образования г. Братска.
Приложение № 1.

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

 Регистрационный номер ___ от ___________          

	
	Заведующему МБДОУ «Д/с № 11»

Юрьева Светлана Григорьевна от _____________________________________

        (Ф.И.О. родителя (законного представителя))
_______________________________________,

проживающего (ей) по адресу:

_______________________________________

                             (адрес места фактического проживания)
_______________________________________

Паспорт: серия _______ № _______________,

Выдан _________________________________

Дата выдачи ____________________________

Контактный телефон(ы):__________________

_______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу принять моего ребенка _________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)
      

в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 11» муниципального образования города Братска, в общеразвивающую группу ________________________ 
с «     » ____________ 20___ г.

                             (Указать группу)
Сведения о ребенке:

1. Дата и место рождения ____________________________________

2. Направление № ______ от _______________.

3. Адрес фактического проживания ребенка, его родителей ________________________________________________________________

4.Реквизиты свидетельства о рождении __________________________________________________

5. Ф.И.О. родителей (законных представителей), место работы (должность), телефон (рабочий, сотовый):

Мать ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Отец ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
6. К заявлению прилагаю документы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, локальными актами ДОУ (в т.ч. представленных на официальном сайте МБДОУ «Д/с № 11»), положением о предоставлении льгот ознакомлен(а).

 «___»___________20____г.           _______________________________________________________.

                                                                       (подпись, расшифровка подписи)

С условиями приема и оплаты за содержание ребенка в МБДОУ ознакомлен(а)

«___»___________20____г.           ____________              ___________________

                  (дата заполнения)                                   (подпись)                                                (расшифровка)
	Принять в _________________    группу для детей
в возрасте с _____ до ______ лет.

Условия соответствуют требованиям СанПиН 2.4.1.3049-13.
Заведующий МБДОУ «Д/с № 11»

______________(С.Г. Юрьева)
«____»___________________20__г.


	Приказ о зачислении  
 №       от                                                     
Приказ об отчислении
№          от



 Приложение № 2.

ФОРМА

Журнала регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме воспитанников в МБДОУ «Д/с № 11»
	Регистрационный №
	Дата приема заявления
	ФИО родителя (законного представителя) воспитанника
	Перечень представленных документов
	Подпись ответственного лица о приеме заявления
	Подпись родителя о получении расписки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


  Приложение № 3.

ФОРМА

Расписки
о приеме документов от родителей (законных представителей) воспитанника 

в МБДОУ «Д/с № 11»
Выдана ______________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
законному представителю ребенка __________________________________

________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)
о том, что муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад № 11» муниципального образования города Братска приняты от него (нее) следующие документы:

1)    Путевка-направление №                 от                                 , выданная отделом дошкольного образования Департамента образования администрации города Братска;
2)    Письменное заявление о приеме ребенка в МБДОУ «Д/с № 11»;
О чем в Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) воспитанника о приеме детей в МБДОУ «Д/с № 11» сделана регистрационная запись под № _______. 
«___»________________201__г.              ______________/__________________________/
                                                                               (подпись, Ф.И.О. ответственного лица)    
Для зачисления ребенка в МБДОУ «Д/с № 11» Вам необходимо пройти медицинскую комиссию и представить Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (Медицинская карта формы № 026/у-2000 утвержденной Приказом Минздрава России от 03.07.2000 г. № 241) в срок __________________________.
Контактный  телефон: 30-22-83
Примечание: В случае изменения Вашего решения по поводу приема ребенка в Учреждение, Вам необходимо в письменной форме проинформировать заведующего Учреждения.
 
Приложение № 4.

ФОРМА

Журнала регистрации договоров об образовании
МБДОУ «Д/с № 11»
	Регистрационный №
	Дата регистрации договора об образовании
	ФИО родителя (законного представителя) воспитанника
	Подпись родителя (законного представителя) воспитанника
	Дата расторжения договора об образовании
	Подпись родителя (законного представителя) воспитанника

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


