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Годовой план работы 

на 2017-2018 учебный год. 

  

Годовые задачи: 

Создавать условия  для  индивидуализации через организацию образовательной 

деятельности,  освоение педагогами новых форм, методов и образовательных технологий.  

 

Воспитывать интерес и уважение  к культурам народов, проживающих в городе 

Братске через театрализованную деятельность. 

 

План работы по повышению квалификации и профессионального мастерства 

педагогов Учреждения. 

 

№  Мероприятия Срок Ответственный 

1. Ознакомление  с порядком аттестации 

педагогических работников и нормативно – 

правовыми документами по аттестации 

руководящих и педагогических работников 

государственных и муниципальных 

образовательных учреждений; 

 квалификационными характеристиками 

должностей работников образования для 

определения уровня профессиональной 

компетентности аттестуемых. 

 Индивидуальные консультации и оказание 

помощи по написанию личных заявлений на 

аттестацию. 

сентябрь  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

старший  воспитатель 

2. Консультация для аттестуемых педагогов: 

«Требования к  оформлению документации, 

материалов». 

 

сентябрь  

 

 

старший воспитатель 

 



 

График прохождения аттестации 

 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. Должность 

 

Срок  Категория 

заявленная 

1.  Макарова Н.В воспитатель ноябрь 

2016г 

Первая 

квалификационная 

категория 

2.  Кузнецова Анна 

Михайловна  

Инструктор по 

физической 

культуре  

Сентябрь 

2017г 

Первая 

квалификационная 

категория 

3.  Соколова Ирина 

Васильевна 

воспитатель Сентябрь 

2016 

Первая 

квалификационная 

категория 

4.  Ястремская Арина 

Николаевна  

Музыкальный 

руководитель 

Ноябрь 

2017г 

Первая 

квалификационная 

категория 

5.  Малышкина Елена 

Валерьевна  

Инструктор по 

физической 

культуре 

Сентябрь 

2017г 

Высшая 

квалификационная 

категррия 

 

Участие педагогов в работе профессиональных объединений города 

 

 Фамилия Имя Отчество педагога  Городское профессиональное 

объединение. 

1 

2 

Малышкина Елена Валерьевна 

 

Школа современного педагога.  

Направление «Инструктор по 

физической культуре» 

3. 

4 

Помулева Анна Валерьевна 

 

Школа современного педагога.  

Направление: «Воспитатель»  

5. 

6. 

Варыпина Мария Станиславовна 

Катаева Наталья Владимиовна 

Школа современного педагога . 

Направление: «Воспитатель группы 

раннего возраста» 

7. Ястремская  Арина Николаевна  Школа современного педагога . 

Направление:  

« Музыкальный руководитель» 

8. Шадова Юлия Петровна Школа современного педагога . 

Направление: 

« Старший воспитатель» 

10. Каменскас Алина Юлиус Лаборатория современных 

педагогических технологий: «Социо-

игровые технологии» 

11. Алексеева Алена Львовна Лаборатория современных 

педагогических технологий: «ИКТ 

технологии» 

 Кузнецова Анна Михайловна Лаборатория современных 

педагогических технологий: 

«Здоровьесберегающие  технологии» 

12 Муравьева Надежда Ивановна  Школа современного педагога. 

Направление: «Психолог» 



 

График повышения квалификации педагогов  

 

 Фамилия Имя Отчество  

 

Должность  Курсовая подготовка 

1  воспитатель Профессиональная переподготовка  

дошкольное образование) 

2 Гайка Вера Павловна  воспитатель «Деятельность педагогических 

работников в условиях введения и 

реализации ФГОС дошкольного 

образования 

3 Ефименко Светлана 

Юрьевна 

Воспитатель  «Деятельность педагогических 

работников в условиях введения и 

реализации ФГОС дошкольного 

образования» 

7 Картамышева Анастасия 

Юрьевна 

Воспитатель  «Деятельность педагогических 

работников в условиях введения и 

реализации ФГОС дошкольного 

образования» 

 

8 Картамышева Анастасия 

Юрьевна 

Воспитатель  «Деятельность педагогических 

работников в условиях введения и 

реализации ФГОС дошкольного 

образования» 

 

10. Соколова Ирина Васильевна Воспитатель  «Деятельность педагогических 

работников в условиях введения и 

реализации ФГОС дошкольного 

образования» 

 

11 Ячменева Светлана 

Ивановна 

Воспитатель  «Деятельность педагогических 

работников в условиях введения и 

реализации ФГОС дошкольного 

образования» 

 

Семинары – практикумы 

№ Тема Срок Ответственн

ый 

I. Постоянно действующий семинар  

Нормативно – правовая база образовательного 

процесса 

Цель:  повышение нормативно – правовой  

информированности педагогических работников  по 

реализации  ФГОС в образовательной деятельности 

Профессиональные  компетентности педагога 

( деловая игра)  

 

 

 

 

 

октябрь 

 

 

 

февраль 

 

 

 

 

Шадова Ю.П. 

 

 

 

Шадова Ю.П. 

Соколова И.В 



 

 

 

Педагогический совет. 

 

№ Содержание работы Срок Ответственный 

I. 
Организационный 

1. Рассмотрение   изменений к  основной 

образовательной программе МБДОУ 

«ДСОВ  № 26», отчета о результатах 

самообследования. 

2. Принятие годового плана и основных 

направлений работы МБДОУ на 2016 - 

2017  год. 

3.  Рассмотрение расписания организации 

образовательной деятельности детей по 

реализации образовательной программы 

дошкольного образования на учебный год 

4. Отчет о ВСОКО Учреждения 

 

 

 

Август  

 

 

Заведующий 

Орел Н.Л  

Старший воспитатель 

Шадова Ю.П. 

 

 

 

 

II. Педагогический совет №2  

Создавать условия  для  индивидуализации 

через организацию образовательной 

деятельности,  освоение педагогами новых 

форм, методов и образовательных 

технологий.  

 

1.Итоги тематического контроля  

 «Создание  условий  для  

индивидуализации через организацию 

образовательной деятельности,  освоение 

педагогами новых форм, методов и 

образовательных технологий.  

2.Анализ анкетирования педагогов  

 

 

декабрь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующий 

Орел Н.Л. 

 

 

 

 

Старший воспитатель 

Шадова Ю.П. 

III. Педагогический совет №3.  

Воспитание  интереса и уважения  к 

культурам народов, проживающих в 

городе Братске через театрализованную 

деятельность. 

1..Анализ выполнения решений 

Педагогического совета № 2. 

 2.Итоги тематического контроля  

4.Итоги проведения театральной недели 

 

март 

 

Заведующий 

Орел Н.Л. 

Старший воспитатель  

Шадова Ю.П. 

 

 

 

 

 

3.  Семинар – практикум. 

Способы психоэмоциональной разгрузки детей и 

педагогов»  

 

 

Ноябрь  

 

 

Муравьева  

Н.И.. 

 Семинар «Психологическая поддержка детей – как 

эффективный способ общения и создание условий 

инициативы и самостоятельности воспитанников». 

январь Шадова Ю.П 

Муравьева  

Н.И.. 



 

IV. Педагогический совет №4 Итоговый  

1. Итоги выполнения решения 

Педагогического совета № 3. 

2. Экспресс – опрос. Итоги выполнения 

образовательной программы 

дошкольного образования  за учебный 

год. 

3.  Анализ анкетирования родителей на 

степень удовлетворенности работой 

МБДОУ за учебный год. 

4.  Анализ анкетирования педагогов. 

Определение направлений работы на 

следующий учебный год. 

5.  Награждение педагогов по результатам 

работы за год. 

 

 

май 

 

Заведующий  

Орел Н.Л 

Старший  воспитатель 

Шадова Ю.П. 

 

 

 

 

 

Малый Совет 

 

№ Содержание работы Срок Ответственный 

 

Малый совет №1 

1.Промежуточная диагностика развития 

познавательных процессов воспитанников  с  

затруднениями в освоении  образовательной 

программы дошкольного образования 

2.Анализ работы с  воспитанниками  с высоким 

уровнем освоения образовательной программы 

3. Анализ работы с воспитанниками с  

выявленными образовательными потребностями 

 

 

 

 

январь 

 

Заведующий Орел Н.Л. 

Старший воспитатель 

воспитатели. 

 

Орел Н.Л. 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И. 

Воспитатели 

 

 

Малый совет №2 

1. Анализ развития познавательных процессов 

воспитанников с затруднениями в  освоении 

образовательной программы 

2.Анализ работы с  воспитанниками с высоким 

уровнем освоения образовательной программы 

3.Анализ работы с воспитанниками с  

выявленными образовательными потребностями 

 

 

 

Апрель  

 

 

Орел Н.Л. 

Старший воспитатель 

  воспитатели. 

 

 

 

 

 

 



Медико-педагогическое совещание 

 

Работа с педагогами  

 

№ Тема Срок Ответственный 

1 1.1.Реализация проекта «Знакомство с 

национальными культурами города Братска» 

1.2.Реализация проекта «Знакомство с профессиями 

города Братска» 

 

В течение года  Шадова Ю.П 

 1.3.Составить  карту выявления дефицитов  

педагогических действий и провести самоанализ 

педагогов  по карте. 

1.4.Составить план сопровождения образовательной 

деятельности педагогов Учреждения по категориям 

(педагоги, проработавшие менее 2х лет, «стажисты», 

воспитатели групп раннего возраста) 

 

Август  

Сентябрь 

октябрь 

 

 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И 

№ Содержание работы 

 

Срок Ответственный 

I. Медико – педагогическое совещание №1 

1. Анализ адаптационного периода вновь 

поступивших детей. 

 

2. Экспресс-опрос: анализ нервно-психического  

развития детей раннего возраста. 

 

3. Взаимодействие педагогов с родителями детей 

раннего возраста. 

 

 

 

 

Октябрь 

Фельдшер  

 

 

Воспитатели групп 

раннего возраста 

Муравьева Н.И. – 

педагог-психолог  

 

Шадова Ю.П. –  

старший воспитатель 

II. Медико – педагогическое совещание №2 

 

1. Анализ заболеваемости воспитанников раннего 

возраста. 

 

2.Экспресс-опрос: анализ нервно-психического 

развития детей раннего возраста. 

 

3. Обзор новинок методической литературы по работе 

с детьми раннего возраста 

февраль 

 

 

Фельдшер 

Воспитатели групп 

раннего возраста  

Муравьева Н.И. – 

педагог-психолог 

 

Шадова Ю.П. – 

старший воспитатель 

 

III.  

Медико – педагогическое совещание №3 

 

1. Анализ заболеваемости за  полугодие . 

Рекомендации по оздоровлению детей. 

 

2. Экспресс-опрос: анализ нервно-психического  

развития детей раннего возраста. 

 

3. Преемственность работы воспитателей групп 

раннего возраста и младших групп  

Апрель  Фельдшер 

 

Воспитатели групп 

раннего возраста 

Муравьева Н.И. – 

педагог-психолог. 

 

Воспитатели групп  

раннего возраста и 

младших групп. 

 



Планирование индивидуального сопровождения 

отдельных педагогов. 

1.5.Продолжить разработку оценочного 

инструментария для методического контроля  для  

оценки  развития профессиональных компетенций 

педагогов, необходимых для создания социальной 

ситуации развития детей, соответствующей 

специфике дошкольного возраста 

2. Для воспитателей дошкольных групп. 

 

1.Консультация с презентацией и видеозаписями 

«Как развивать способности детей»  

 

2. «Использование  рефлексивных игр в совместной 

деятельности с воспитанниками» 

 

 

3.Методы индивидуализации образования 

 

 

4.Использование методики А.И.Савенкова в 

образовательной деятельности 

 

5.Интеллектуально-творческая игра для педагогов 

ДОУ «О русских обычаях, традициях и народном 

творчестве» 

 

«Роль музыкально-ритмических игр в организации 

музыкальной деятельности детей». 

  

«Как составить и провести мастер класс»  

 

 

«Основные направления музейной работы  

Организация и проведения тематического 

мероприятия в музее  

 

 

«О традициях русских народных праздников»  

( творческая игра) 

  

 

«Педагогический ринг»  « организация работы с 

воспитанниками по нравственно – патриотическому 

воспитанию»  

 

 

сентябрь  

 

 

         октябрь 

 

 

ноябрь 

 

 

 

       Декабрь  

 

 

Январь 

 

 

 

Февраль 

 

 

Март 

 

 

 

Февраль 

 

 

 

Март  

 

 

 

Апрель  

 

 

Муравьева Н.И. 

 

 

Шадова Ю.П. 

Помулева А.М. 

 

Шадова Ю.П 

Соколова И.В 

 

 

Беляева Т.В 

 

 

Скворцова Н.В 

Ячменева С.И. 

 

 

Ястремская А.Н. 

 

 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И. 

 

Шадова Ю.П. 

Едзаева Е.Ю 

Скворцова Т.В. 

 

 

Ястремская А.Н 

Ячменева С.И. 

Скворцова Т.В. 

 

 

Ефименко С.Ю.  



3. Работа с  воспитателями  групп раннего возраста. 

1.  «Соблюдение  требований к ведению 

документации (дневник утреннего приема, сетка 

стула, листы адаптации)»  

 

2.«Создание условий в группе для успешной 

адаптации детей раннего возраста к дошкольному 

учреждению»  

 

3.«Организация развивающей предметно-

пространственной среды в группах раннего возраста 

 

4. Работа методического объединения для 

воспитателей групп раннего возраста  

 

 

Август  

 

 

 

Сентябрь 

 

 

 

Сентябрь  

 

 

Заседания 1 р в 

квартал 

 

 

  

 

Разворотнева Е.Ю 

Шадова Ю.П. 

 

 

 

Разворотнева Е. А. 

Муравьева Н.И. 

 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И. 

 

 

Муравьева Н.И. 

Округина О.В. 

4. 
Работа с молодыми педагогами. 

 

Определение и выбор тем по самообразованию 

 

Организация наставничества для молодых педагогов, 

имеющих проблемы в практической педагогической 

деятельности. Определение педагогов – наставников 

для молодых специалистов. 

 

 

Индивидуальное консультирование педагогов  по 

запросам ( по годовым задачам) 

 

 

Взаимопосещение занятий  

 

Анализ конкретных ситуаций и решение 

педагогических задач (по результатам 

взаимопосещений ) 

 

 

Конкурс  «Разработка мини – проектов с 

воспитанникми».  

 

 

 

Диагностика педагогической компетентности – итоги 

самоанализа.  Определение проблем и путей их 

решения в следующем году. 

 

 

 

сентябрь 

 

 

сентябрь 

 

 

 

 

в течение года 

 

 

 

ноябрь 

 

ноябрь 

 

 

 

 

февраль  

 

 

 

 

март  

 

 

 

 

Шадова Ю.П. 

молодые  педагоги 

 

Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

Педагоги – стажисты. 

 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И 

 

 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И 

 

 

Заведующий Орел 

Н.Л 

Шадова Ю.П 

 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И 

воспитатели 

 

 

Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 



5. 
Работа с  педагогами – стажистов . 

Выбор индивидуального образовательного маршрута 

 

 

Создание страницы педагога на сайте Учреждения 

 

 

 

 

 

 

Конкурс мастер – классов  

 

 

 

Профилактика  эмоционального  выгорания  

педагогов. Создание банка способов саморегуляции. 

2 занятия  

 

 Участие в фестивале педагогических идей,  

форуме «Образование Братска», конкурсах 

муниципального, регионального, федерального 

уровня 

 

Психологическое сопровождение педагогов, 

участвующих  в конкурсах. 

 

 

 

Сентябрь 

 

 

В течении года 

 

 

 

 

 

 

Февраль 

 

 

 

Март  

 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

В течение года 

 

 

Шадова Ю.П 

Педагоги: Соколова 

И.В, Тихомирова О.А 

Едзаева Е.Ю, 

Думбрис А.С, 

Малышкина Е.В 

Макарова Н.В 

Скворцова Н.В 

Беляева  Т.В. 

Ефименко С.Ю, 

 

Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

 

 

Муравьева Н.И. 

 

 

 

Орел Н.Л  

Шадова Ю.П 

 

 

 

Муравьева Н.И. 

 

Открытые просмотры 

 

№ 

 

Мероприятия Срок Ответственный 

1.  

 

Взаимопосещение  педагогов совместной 

деятельности: знакомство с культурами народов, 

проживающих в городе Братске. 

декабрь Орел Н.Л 

Шадова Ю.П. 

2.  Театрализованная деятельность.  Март  Орел Н.Л 

Шадова Ю.П. 

3.  Организация музыкальной  деятельности  в группах 

раннего  возраста. 

январь Макарова Н.В. 

Ястремская А.Н 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Изучение, обобщение и внедрение 

положительного педагогического опыта 

 

№ Содержание работы Срок Ответственный 

1.  

Изучение опыта педагога по теме:  

 

Организацию работы с воспитанниками по 

формированию   интереса воспитанников к людям 

разных культур через знакомство с национальными 

культурами города Братска 

 

 Организация работы с родителями: Включение 

родителей в образовательную деятельность через 

театрализованную деятельность 

 

Работа детско – родительского клуба 

 

 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

 

Март  

 

 

 

Апрель 

 

 

 

Жуковину Г.Г, 

Соколову И.В, 

Ведерникову Н.В, 

Ефименко С.Ю,  

Гайка В.П   

 

 

Соколова И.В 

 

 

 

Думбрис А.С. 

Муравьева Н.И. 

 

Конкурсы 

 

Конкурсы для  педагогов 

1. Конкурс  «Лучший  центр театрализации» декабрь Шадова Ю.П 

Соколова И.В.. 

2. Конкурс «История одного экспоната» Апрель-май Шадова Ю.П 

Едзаева Е.Ю 

3. Конкурс « Лучший совместный детско – взрослый 

проект» (с воспитанниками с индивидуальными 

образовательными потребностями) 

 Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И. 

4. Конкурс пособий для закаливания после дневного сна. Январь  Кузнецова 

Малышкина  

5. Конкурс для педагогов - стажистов  «Лучший мастер 

класс» 

февраль Орел Н.Л 

Шадова Ю.П. 

6. Конкурс для молодых специалистов «Лучший 

совместный детско – взрослый краткосрочный проект» 

январь Шадова Ю.П 

Муравьева Н.И 

7. Конкурс  для воспитателей групп раннего возраста 

«Лучший мини – музей » 

 

Январь 

(февраль) 

Алексеева Н.Г 

Конкурсы для детей. 

1. Конкурс  «Дошкольник XXI века»      Октябрь Шадова Ю.П 

2. Участие в городских олимпиадах  По плану 

дошкольного 

отдела  

Шадова Ю.П. 

3. Спартакиада для дошкольников 

 

        Ноябрь Малышкина Е.В. 

 



4. Спортивные соревнования между воспитанниками ДОУ № 

26 и ДОУ  № 120 

 

январь Малышкина  Е.В. 

5. Викторина «Знатоки»  (знакомство с национальными 

культурами Братска) 

Апрель Думбрис А.С. 

Муравьева Н.И. 

 Участие в городских спортивных соревнованиях среди 

дошкольников  «Дошкольная Спортландия» 

Апрель  Малышкина  

6. Конкурс чтецов «Орден твоего деда» 

 

Май Воспитатели 

Ястремская А.Н 

 

7. Участие в городских конкурсах. В течение года Педагоги  

 

 

№ 

Выставки Срок Ответственный 

 

1. 

 

Периодические выставки: 

 к Советам педагогов. 

 

«Осенний калейдоскоп» 

 

К международному дню ребенка  

 

Всероссийский день   здоровья- 

фотовыставка 

 

Выставки детских работ: 

 Летние  истории»,  

 «Бабушка рядом с дедушкой» (ко дню пожилого 

человека. 

 «Мультфильм глазами ребенка» 

 « Я в мире – человек». Ко дню народного единства 

 « Мой город»  

 «Зима-волшебница» 

 «Аты-баты мы солдаты!» 

 «Весенняя капель» 

 «Пусть всегда будет мама»  

 « От кареты до ракеты» 

 « Здоровье - всему голова» 

 «У войны не детское лицо» 

 

В течение года 

 

Сентябрь 

 

Ноябрь 

 

Апрель 

 

 

 

 

Сентябрь 

Октябрь 

Октябрь 

 

Ноябрь. 

Декабрь 

Январь 

Февраль 

Март 

март 

Апрель 

Апрель 

Май 

 

 

 

Старший воспитатель 

 

Думбрис А.С 

 

Думбрис А.С. 

 

Думбрис А.С. 

Малышкина Е.С 

 

 

 

 

 

 

Думбрис А.С. 

Тихомирова О.А 

Жуковина Г.Г 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Досуги, праздники, развлечения для воспитанников 

на 2017-2018 учебный год. 

 

Месяц Младшие группы Средние группы  Старшие группы  Подготовительные 

группы 
сентябрь Развлечение «В 

гостях у 

матрешки», 

«Знакомство с 

изобразительными 

материалами» 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

Физкультурное 

развлечение 

 «Руки и ноги – наши 

помощники» 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

Развлечение «День 

знаний» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

Физкультурное 

развлечение «Осенние 

золотые старты» 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

Развлечение «День 

знаний» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

Физкультурное 

развлечение 

«Осенние золотые 

старты» 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 
октябрь  

Развлечение «Ай, 

да репка!»  

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

 

Осенний праздник 

«В Осеннем лесу» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

 

Осенний праздник 

«Приключения 

Подсолнушка» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

Музыкальная гостиная 

«Музыка осени» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

Интеллектуальное 

развлечение «Умники 

и умницы», тема: 

«Натюрморт» 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 
ноябрь  

Развлечение 

«Музыкальная 

шкатулка» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

 

Проведение открытых 

мероприятий для 

родителей младших 

групп «Весёлые 

лягушата» ( 

ответственный:Малыш

кина Е.В 

 

 

Развлечение 

«Музыкальная 

шкатулка» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

 

Концерт 

«Музыкальное 

конфети» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

 

 

физкультурное 

развлечение «Мама, 

папа, я – спортивная 

семья» совместно с 

родителями 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

Викторина: 

«Художники 

иллюстраторы 

детской книги», 

Инсценировка сказки 

Сутеева. 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

 

Музыкальная гостиная 

«Симфоническая  

сказка» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

.физкультурное 

развлечение «Мама, 

папа, я – спортивная 

семья» совместно с 

родителями, 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

 

 

Викторина: 

«Художники 

иллюстраторы детской 

книги», Инсценировка 

сказки Сутеева. 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

 



декабрь  

«Волшебная 

рукавичка» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

 

 

«Новогодняя сказка» 

(ответственный:Ястр

емская А.Н) 

 

 

 «Чудеса под Новый 

год» 

(ответственный: 

Ястремская А.Н) 

 

 

 

 

 

 «Новогодние 

приключения» 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

Интеллектуальное 

развлечение «Умники 

и умницы», тема: 

«Пейзаж» 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

 Фестиваль национальных культур в рамках проекта по «Знакомство с национальным 

культурами города Братска). 

( ответственный: Шадова Ю.П) 
январь  

Русский народный 

праздник 

«Колядки». 

(ответственный:Яс

тремская А.Н) 

Развлечение «День 

рождение  

детского сада» 

 

 

Развлечение 

«Полосатая 

история» 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

 

Русский народный 

праздник «Колядки». 

(ответственный:Ястр

емская А.Н) 

  

Развлечение «День 

рождение  детского 

сада» 

 

 

Развлечение 

«Полосатая история» 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

 

Русский народный 

праздник «Колядки». 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

Музыкальная 

гостиная «Детский 

альбом 

П.И.Чайковского» 

 

 

Спортивный праздник 

«Колядки» 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

 

Спортивные соревнования 

по плаванию среди 

старших дошкольников 

«Ну-ка догони!» 

( ответственный: 

Малышкина Е.В) 

  

 

 

Русский народный 

праздник «Колядки». 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

Музыкальная гостиная 

«Детский альбом 

П.И.Чайковского» 

 

 

 

Спортивный праздник 

«Колядки», 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

 

Спортивные соревнования 

по плаванию среди 

старших дошкольников 

«Ну-ка догони!» 

(ответственный: 

Малышкина Е.В) 

  

 
февраль Спортивное 

развлечение к Дню 

защитника Отечества – 

«Защитники морских 

границ» 

(ответственный: 

Малышкина Е.В) 

  

 

 

 

Спортивное 

развлечение к Дню 

защитника 

Отечества – 

«Защитники морских 

границ»  

(ответственный:Мал

ышкина Е.В) 

 

 

 

Музыкально-

спортивный праздник 

посвященный 23 

февраля «Бравые 

ребята- дошколята!» 

 

«Веселые старты», 

совместно с 

родителями(ответстве

нный: Кузнецова  

А.М) 

Музыкально-

спортивный праздник 

посвященный 23 

февраля «Бравые 

ребята- дошколята!» 

 

«Веселые старты», 

совместно с 

родителями(ответстве

нный: Кузнецова  

А.М) 



Творческое 

развлечение «Папа 

и я вместе чудо 

мастера 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

Творческое 

развлечение «Папа и 

я вместе чудо 

мастера 

(ответственный: 

Думбрис А.С) 

март  Праздничный 

утренник «Весна-

красна» 

Открытие 

театральной 

недели. 

(ответственный:Яс

тремская А.Н) 

 

 

Развлечение на воде с 

детьми младшего 

дошкольного возраста 

«Морское 

путешествие» в рамках 

ШСП( ответственный: 

Малышкина Е.В) 

 

Творческое 

развлечение 

«Цветы для мамы»  

(ответственный:Ду

мбрис А.С) 

Праздничный 

утренник «Мама-

солнышко мое» 

Открытие 

театральной недели. 

(ответственный:Ястр

емская А.Н) 

 

 

 

Физкультурное 

развлечение с 

элементами 

театрализации 

«Путешествие по 

сказкам», 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

Праздничный 

утренник «Мамочек 

поздравим!» 

Открытие театральной 

недели. 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

 

 

Развлечение «В 

коробке с 

карандашами» 

(ответственный:Думб

рис А.С) 

Праздничная 

программа 

посвященная 8 Марта  

Открытие театральной 

недели. 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

 

 

Инсценировка сказки 

«Жил был 

Зелененький» 

(ответственный:Думбр

ис А.С) 

апрель  

Развлечение 

«Веселые 

музыканты» 

Показы открытых 

занятий. 

(ответственный:Яс

тремская А.Н) 

 

Спортивный 

праздник 

«Азбука 

дорожного 

движения», 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

  

Показы открытых 

занятий. Развлечение 

«Веселые 

музыканты» 

(ответственный:Ястр

емская А.Н) 

 

 

Спортивный 

праздник 

«Азбука дорожного 

движения», 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

Развлечение «Веселые 

музыканты» 

Показы открытых 

занятий. 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

 

Спортивные 

соревнования  

«Зов джунглей 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

 

«Веселая аэробика» 

Показ открытых 

занятий 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

Развлечение «Веселые 

музыканты» 

Показы открытых 

занятий. 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

 

Спортивные 

соревнования «Зов 

джунглей 

 

(ответственный:Кузне

цова  А.М) 

 

«Веселая аэробика» 

Показ открытых 

занятий 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 



май  

Развлечение «В 

гости к игрушкам» 

(ответственный:Яс

тремская А.Н) 

 

 

Развлечение «В 

гости к игрушкам» 

(ответственный:Ястр

емская А.Н) 

 

 

Праздник «День 

Победы» 

 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

 

 

Спортивная игра 

«Зарница», совместно  

с родителями. 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

 

  

Праздник «День 

Победы» 

 

Выпускной праздник 

(ответственный:Ястре

мская А.Н) 

 

 

Спортивная игра 

«Зарница», совместно  

с родителями. 

(ответственный: 

Кузнецова  А.М) 

 

Взаимодействие с  семьями воспитанников 

 

№ Содержание работы Срок Ответственный 

I. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

Организационная работа  

1. Анкетирование  родителей вновь поступивших 

в ДОУ детей 

Определение готовности ребенка к поступлению 

в дошкольное учреждение 

(группы раннего возраста). 

1.2 Анкетирование родителей. «Использование 

интернет – ресурсов в домашних условиях» 

(цель:  организация эффективного 

взаимодействия с родителями)  

 

Анализ семей по социальным группам. 

Составление социального паспорта Учреждения 

Знакомство родителей с основными 

документами, регламентирующими деятельность 

Учреждения, основной образовательной 

программой Учреждения 

Анкетирование «Интересы моего ребенка» 

 

1.3.  Общее родительское собрание. Заседание 

родительского комитета ДОУ. 

 

 

 Участие родителей в образовательной 

деятельности Учреждения. 

Родительские собрания.  

«Задачи воспитания и обучения на  учебный год» 

«Первый раз в детский сад» (ранний возраст) 

 

 

«В мире красок и фантазии» (изобразительное 

 

В течение 

года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1р в полгода 

 

 

 

 

 

 

 

Декабрь  

 

 

Январь 

 

Воспитатели 

Муравьева Н.И. 

-педагог-психолог 

 

 

воспитатели 

Шадова Ю.П.- 

старший 

воспитатель 

Муравьева Н.И. – 

педагог-психолог 

 

 

 

 

 

 

 

Орел Н.Л. 

Шадова Ю.П 

 

 

 

 

Воспитатели 

Муравьева Н.И. 

 

 

Думбрис А.С. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

искусство) 

 

«Мой ребенок идет в школу» (подготовительные 

группы) 

 

Мастер класс «Мастерская Деда Мороза -Такие 

разные снежинки». 

Консультация «Учимся рисовать новогодние 

предметы» 

 

Мастер класс «Роспись русской игрушки с 

использованием НТР рисования» 

 

Работа родительского комитета. 

 

Организация наглядно – информационных 

материалов, листовок, буклетов в уголках 

родителей по реализации образовательной 

программы. 

 

Реализация  проектов работы с родителями в 

группах: 

Групповые досуговые мероприятия: 

«Гость группы», театрализованные 

представления с участием родителей,  

 

Реализация проекта «Все должно быть 

разноцветным» 

 

Участие в проекте «Знакомство детей с 

национальными культурами города Братска» 

 

 

Работа детско – родительского клуба «Мозаика» 

(см Положение). Направление: «Художественное 

творчество» 

 

 

 

Выставка «Осенний калейдоскоп» 

 

 

Выставка «Мастерская Деда Мороза» 

 

«Аты-баты, шли солдаты» 

 

 

«Пусть всегда будет мама» 

 

 

Фотовыставка ко всемирному дню здоровья 

 

 

 

 

 

февраль 

 

 

В течении 

года 

 

в течение года 

по планам 

воспитателей 

 

 

1 раз в 

квартал 

 

 

В течение 

года 

 

 

В течение 

года  

в течение года 

(1 р в квартал) 

 

 

сентябрь 

 

октябрь 

 

 

декабрь  

 

февраль 

 

 

          март  

 

 

апрель 

 

 

май 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

Муравьева Н.И 

 

 

 

Думбрис А.С. 

 

 

 

 

 

 

Думбрис 

 

 

Орел Н.Л 

 

 

 

Шадова Ю.П 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

Думбрис А.С. 

 

 

 

Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

 

 

Думбрис А.С 

 

 

 

 

 

воспитатели 

 

воспитатели 

 

 

воспитатели 

 

Думбрис А.С. 

 

 

Воспитатели  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«У войны не детское лицо» 

 

 

Совместные праздники и развлечения:  

 

 «Осенние старты»,  

 

  

Открытое занятие по плаванию (младшие 

группы) 

 

 

 «Праздник национальных игр» 

 

 

Новогодний карнавал  

 

 

«Мама, папа, я – спортивная семья» 

( старшие, подготовительные группы) 

 

«Вперед к победе вместе с мамой»,  

 

 

«Мамин праздник»  

 

 

 «Неделя театра: «Юные актеры» 

 

 

«9 Мая – праздник великой победы» 

 

 

 

 Выпускной бал. 

 

 

День открытых дверей 

 

 

Участие в субботниках  

Организация и помощи в проведении 

мероприятий (экскурсии) 

 

Работа с родителями по повышению их 

компетентности в вопросах формирования 

культуры здоровья у дошкольников:  

 

Просветительская работа 

Работа на сайте ДОУ страничка инструктора по 

физкультуре:  

 

 

Ноябрь 

 

 

Декабрь 

 

 

январь 

 

 

март  

 

 

март  

 

 

март 

 

 

март  

 

 

 

март 

 

Май 

 

 

Май 

 

 

 

Февраль  

 

 

в течение года  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ежемесячно 

 

 

 

 

 

Думбрис А.С 

 

Воспитатели 

Малышкина Е.В 

 

Думбрис А.С 

 

 

 

 

Кузнецова А.М 

Малышкина Е.В 

 

 

Малышкина Е.В 

 

 

Кузнецова А.М 

Ястремская А.Н 

 

 

Кузнецова А.М 

 

 

Малышкина Е.В 

Кузнецова А.М 

 

Ястремская А.Н 

 

 

Ястремская А.Н  

воспитатели 

 

Думбрис А.С. 

Ястремская А.Н 

 

Воспитатели 

Ястремская А.Н 

 

 

Шадова Ю.П 

 

 

воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

 



консультации для родителей на темы: 

1.«Внимание, плоскостопие» 

2. «Как выбрать вид спорта» 

3. «Совместные занятия спортом детей и 

родителей», 4. «Физическое развитие ребенка»,  

5. «Как заинтересовать ребенка занятиями 

физкультурой»,  

6. «Помогите ребенку расти здоровым»,  

7. «Физическое воспитание детей в семье», 

8.  «Играйте вместе с детьми»,  

9. «Питьевая вода и здоровье ребенка»,  

10. «Использование игровых технологий в 

формировании здорового образа жизни у детей 

дошкольного возраста».  

консультации, информационных стендов 

«Здоровый ребенок – в здоровой семье», 

«Доступный спорт для старших дошкольников», 

«Традиционное и новое в физическом 

воспитании детей», «Физическое воспитание в 

современном городе», «Физкультура против 

простуды», «Наши чемпионы» 

Обновление материалов в папку- передвижку 

 по физическому воспитанию: 

"Чему мы научимся в этом году." 

"Значение плавания." 

"Умение плавать необходимо в жизни" 

"Плавать- это здорово." 

"Как научить ребёнка не бояться воды." 

"Что делать, если у ребёнка плоскостопие." 

"Польза плавания.» 

 

Работа с родителями по формированию 

интереса к эстетической стороне окружающей 

действительности: 

 

Развитие творческих способностей у детей» 

« Это интересно- 

 Поделки из крупы и макарон» 

«Бумагопластика  в детском саду». 

«Конструирование из строительных материалов». 

«Значение конструирования». 

«Влияние оригами на развитие речи 

дошкольников» 

 «Литература и прикладное творчество» 

«Поделки из коробок из-под молока». 

«Что такое конструирование». 

«Художественный труд-это продуктивная 

деятельность дошкольника». 

«Художественное конструирование  

дошкольников 

« Развиваем мелкую моторику художественными 

средствами» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ежемесячно  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Малышкина Е.Е 

Кузнецова А.М. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Думбрис А.С 

Ястремская А.Н 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Чем занять ребенка», «Учимся рисовать». 

«Учимся лепить», «Я и папа –мастера» 

«Я хочу танцевать» 

«Музыкально – ритмические игры» 
«Мастерим музыкальные инструменты всей 
семьей», «Песни к Новогоднему утреннику», 
«Песни к выпускному празднику»,   «Зачем 
ребенку нужны танцы», 
«Пальчиковые игры и волшебные пальчики» 
«Что такое музыкальность», «Ребёнок поступает в 
музыкальную школу». 

 

Консультации педагога - психолога  

 

Индивидуальные консультации с родителями 

детей раннего возраста по прохождению 

адаптации к дошкольному учреждению, 

психологической готовности детей к школьному 

обучению. 

Стендовые консультации: 

«Как преодолеть кризис 3-х лет», «Эмоции в 

жизни детей и взрослых», «Как подготовить 

ребенка к школьному обучению», «Особенности 

развития детей 2-х до 7 лет», «Воспитывать 

ребенка или наказывать?!», «Детские страхи», 

«Успешная адаптация детей и родителей к 

условия ДОУ», «Типы темперамента», «Развод 

родителей…Взгляд ребенка». 

Мероприятия по профилактике жестокого 

обращения с детьми (см. план мероприятий) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ежемесячно  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Педагог –психолог  

 

 

Муравьева Н.И 

 

 

 

 

 

 

Клуб для родителей детей 2-4 лет «Шаг 

навстречу»: 

Семинар-практикум «Успешная адаптация детей 

к условия ДОУ». 

Семинар-практикум «Как развивать ребенка?!» 

Семинар-практикум «Что такое детские капризы 

и что с ними делать». 

Семинар-практикум «Секреты воспитания 

детей!». 

 

 

 

Август 

 

Ноябрь 

 

Февраль 

 

Март  

 

 

 

Муравьева Н.И. 

 

Муравьева Н.И. 

 

Муравьева Н.И. 

 

Муравьева Н.И. 

 Организация детско – родительского клуба по 

направлению: «Физическая культура»: 

Разработка положения    

Составление плана работы  клуба     

 

 

сентябрь 

Малышкина Е.В 

Кузнецова А.М 

 

Преемственность со МБОУ «Средней образовательной школой № 46» 

 

№ Содержание работы Срок Ответственный 

Методическая работа 



1. Утверждение плана  совместной работы ДОУ 

№26 и школы №46.  Заключение договора 

 

август Старший воспитатель 

завуч МБОУ 

«СОШ №46» 

3. Анализ адаптации детей к условиям школьного 

обучения 

ноябрь психологи ДОУ и  

СОШ 

5. Экскурсия детей в  школу №46 ноябрь Шадова Ю.П 

учителя 

воспитатели 

6. Анализ успеваемости выпускников МДОУ 

 

 

май воспитатели 

7. Диагностика  готовности воспитанников  к 

обучению к школе 

май Педагог - психолог 

 Работа с воспитанниками 

1. Празднование Дня знаний. Посещение детьми 

школьной линейки. 

 

сентябрь воспитатели 

подготовительных 

групп 

2. Организация экскурсий. Октябрь 

Ноябрь  

Шадова Ю.П. 

3. Встреча с первоклассниками (бывшими 

выпускниками ДОУ) 

ноябрь 

 

воспитатели 

 

4. «Школа будущего первоклассника».  

Посещение уроков в школе 

Март 

Апрель  

учителя 

воспитатели 

8. Сюжетно-ролевая игра «Школа» 

 

в течение года воспитатели 

9.  Спортивный праздник  «Красный, желтый, 

зеленый» 

Май  Учитель физкультуры 

 Работа с родителями 

 

1. Родительское собрание «Психофизические 

особенности детей седьмого года жизни. 

Подготовка к обучению в школе.  

(с привлечением учителей СОШ №46) 

 

Январь Педагог-психолог 

воспитатели 

2. Оформление информационных стендов для 

родителей «Готовим ребенка к школе». 

 

февраль воспитатели 

4. День открытых дверей в СОШ №46 

 

март завуч школы 

5. Анализ психолого - педагогической 

диагностики детей подготовительных групп.  

май Педагог-психолог 

 

 

План работы 

временных творческих объединений педагогов  

 

 

Мероприятия Срок 

Корректировка основной образовательной программы  Учреждения  август 

Разработка положений и проведение конкурса   



«Лучший  центр театрализации» 

«История одного экспоната» 

« Лучший совместный детско – взрослый проект» (с 

воспитанниками с индивидуальными образовательными 

потребностями) 

« Лучший совместный детско – взрослый проект» 

 (с воспитанниками с индивидуальными образовательными 

потребностями) 

  для воспитателей групп раннего возраста «Лучший мини – музей » 

Организация мини-музея: История развития спорта города Братска. 

 

Октябрь 

Декабрь 

 

Январь  

 

 

Апрель 

 

Март  

Организация дня  «Открытых дверей» 

 

 

февраль 

 

Разработка годового плана на новый учебный год май 

 

Оказание помощи педагогам в подготовке к городским конкурсам по годовому плану 

департамента  

образования, ЦРО 

 

План-график контрольной деятельности 

№  Мероприятия Срок Ответственный 

I. Тематический  контроль 

1. Готовность групп к учебному году 

2.Создание  условий  для  

индивидуализации через организацию 

образовательной деятельности,  

освоение педагогами новых форм, 

методов и образовательных технологий.  

 

Воспитание  интереса  и уважения  к 

культурам народов, проживающих в 

городе Братске через театрализованную 

деятельность. 

 

4. «Подготовка учреждения к летнему 

оздоровительному сезону» 

 

август,  

 

 

Ноябрь 

 

 

 

Март 

 

 

 

 

Май  

 

заведующий Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

 

 

Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

 

Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

 

 

 

Орел Н.Л 

Шадова Ю.П 

 

II. 1.  Ведение документации: 

-  комплексная проверка документации; 

 

-  календарное планирование; 

 

 

-  самообразование; 

 

 

 

 

-  табель посещаемости; 

 

ежемесячно  

 

ежемесячно  

 

 

октябрь 

 

 

 

январь 

апрель 

заведующий  

старший воспитатель 

 

старший воспитатель 

 

 

заведующий 

старший воспитатель 

 

 

заведующий 

 



 

 

-  тетради взаимодействия специалистов 

и воспитателей. 

 

2. Организация питания: 

 

-выполнение натуральных норм питания; 

-разнообразие меню 

-сервировка стола; 

-соблюдение гигиенических требований 

руководство воспитателя 

 -формированием навыков 

самостоятельного приема пищи 

-анализ навыков культурного поведения 

за столом 

организация дежурства 

 

 

3. Организация прогулок: 

- Организация двигательного режима; 

-Разнообразие выносного материала; 

-Организация выхода и возвращения с 

прогулки 

-Организация наблюдений  

-Навыки одевания, раздевания детей. 

-Разнообразие видов деятельности 

 

 

4. Организация  образовательно -

воспитательного процесса: 

-  Адаптация детей к условиям 

детского сада; 

 

Организация образовательной 

деятельности 

-  использование наглядного, игрового 

материала, приемов развивающего 

обучения во время  специально 

организованной образовательной 

деятельности; 

-  двигательная активность детей в 

режиме дня; 

-  организация продуктивной совместной 

деятельности; 

-качество подготовки к специально 

организованной образовательной 

деятельности, соответствие 

календарному планированию; 

 

-организация развивающей предметно-

пространственной  среды в группах и 

 

 

 

ежемесячно  

 

 

 

 

ежеквартально 

 

 

 

 

 

 

Август 

Сентябрь 

октябрь 

 

 

Ежемесячно  

 

 

 

 

ежемесячно 

 

 

 

 

 

 

 

 

Согласно 

планам 

пополнения 

развивающей 

ППС 

 

 

сентябрь 

Ноябрь 

Декабрь 

март 

 

 

 

 

 

Ежемесячно 

 

 

 

заведующий  

старший воспитатель 

 

 

 

 

медперсонал 

заведующий 

 

 

 

 

 

старший воспитатель 

педагог – психолог  

 

 

 

 

 

 

 

 

инструктор по 

физической культуре 

 

 

заведующий 

старший воспитатель 

педагог – психолог 

 

 

ст. воспитатель 

педагог – психолог 

 

 

 

старший воспитатель 

 

педагог – психолог 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



специализированных помещениях: 

 -центры познавательного, речевого 

развития 

-центры изобразительной,  

конструктивной деятельности 

 -музыкально-театральные центры 

-физкультурные уголки 

 

- Пополнение  развивающей предметно-

пространственной  среды и изменение  

развивающей предметно-

пространственной  среды в соответствии 

с тематическими неделями  

 

- Организация работы с детьми в уголке 

природы. 

Организация трудовых поручений и 

хозяйственно-бытового  труда 

 

Выполнение режима дня 

 

 

 

 

- выполнение рекомендаций  

тематического контролей 

 

 

 

-игровая деятельность 

 

 

 

 

Организация и осуществление работы с 

родителями: 

 

 -педагогическое просвещение родителей  

через родительские уголки; 

 

-  качество проведения родительских 

собраний; 

 

 

-  разнообразие планирования работы с 

родителями. 

 

5.Выполнение инструкций по охране 

жизни и здоровья детей 

 

6.Контроль за функционированием 

ВСОКО  

 

 

 

Ежеквартально 

 

 

 

 

 

Ежемесячно  

 

         

 

 

Ежемесячно  

 

 

 

 

Август 

Декабрь 

Апрель 

Май  

 

По результатам 

тематического 

контроля  

 

 

ежеквартально 

 

 

 

ежемесячно 

 

 

По плану 

воспитателей  

 

 

Ежемесячно 

 

 

       

ежемесячно 

 

 

ежемесячно 

 

 

в соответствии с 

Положением  

 

заведующий 

зам. зав. по ВМР 

 инструктор по 

физической культуре 

музыкальный 

руководитель. 

 

 

 

 

 

Заведующий  

Старший воспитатель 

Педагог – психолог 

 

 

 

Заведующий 

Старший воспитатель 

 

 

 

 

Заведующий  

Ст. воспитатель 

 

 

заведующий  

педагог – психолог 

старший воспитатель  

 

 

заведующий 

старший воспитатель 

педагог –психолог 

 

заведующий 

старший воспитатель 

 

заведующий  

старший воспитатель 

 

Заведующий  

старший воспитатель 

 

Заведующий  

старший воспитатель 

педагог –психолог  

 

Заведующий  

старший воспитатель 



 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

 

Мероприятия Ответственный 

СЕНТЯБРЬ: 

1. Подготовка ДОУ к новому учебному году. 

- работа с документами 

- маркировка детской мебели, полотенец, инвентаря, 

- заключение договоров с обслуживающими организациями,  

      - заключение договоров с поставщиками продуктов 

Обучение в объеме пожарно – технического минимума  

Заведующий Орел Н.Л 

старший воспитатель 

Шадова Ю.П 

 

2. Работа с кадрами: 

- подготовка документов для проведения тарификации; 

- подготовка документов для штатного расписания; 

- работа с документами по судимости; 

- работа с документами по воинскому учёту. 

Зам. зав по АХР 

 Поздеева А.А 

 

Шадова Ю.П. 

3. Проведение инструктажей к новому учебному году со 

всеми сотрудниками ДОУ по : 

- охране труда; 

- противопожарной безопасности; 

- соблюдению СанПинов; 

- на рабочем месте; 

- соблюдении инструкций по охране жизни и здоровья детей. 

Шадова Ю.П. 

 

Поздеева А.А 

 

4. Работа по благоустройству территории: 

- ремонт малых форм; 

- заготовка семян для цветочной рассады; 

- проверка освещения; 

- ремонт сетки рабица – оградительной конструкции.  

 

Поздеева А.А 

 

 

Рабочий по КОРЗ  

5. Рейд по проверке  санитарного состояния групп и других 

помещений ДОУ. 

Орел Н.Л 

Поздеева А.А 

Разворотнева Е.Ю. 

 

6. Работа по выполнению СанПинов: 

- замена смесителей с душевой лейкой  в буфетных групп и 

пищеблока. 

Поздеева А.А 

 

Разворотнева Е.Ю. 

7. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Орел Н.Л. 

ОКТЯБРЬ:  

1. Подготовка к зимнему периоду: 

- утепление окон; 

- наличие зимнего уборочного инвентаря 

- составление графика выдачи пищи на зимний период; 

- контроль за температурным режимом 

Орел Н.Л 

Поздеева А.А 

 

      2.   Проверка безопасного состояния рабочих мест:  

 

            - наличие и состояние защитных экранов на батареях; 

            - наличие и состояние спецодежды и обуви; 

            -  наличие заземления электроприборов на пищеблоке, 

Зам. зав по АХР 

 

Поздеева А.А 

 



прачечной, мастерской. 

      3.   Выполнение правил ПБ: 

           -  состояние подвальных помещений; 

            - контроль за техническим состоянием здания и 

благоустройством территории. 

Зам. зав по АХР 

 

Поздеева А.А 

 

      4. Общее собрание трудового коллектива     Орел Н.Л. 

      5. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Орел Н.Л. 

НОЯБРЬ: 

1.  Работа по оформлению учреждения к празднику Новый  

год. 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

2.  Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному 

освещению ДОУ 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

3.  Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ  

и гриппу 

 фельдшер  Разворотнева 

Е.Ю. 

4. Подготовка к проверки Энергонадзора: 

- подготовить техническую документацию; 

- проверить исправность электрических розеток и 

выключателей; 

- установить УЗО в мастерской. 

Заведующий                 

Зам. зав по АХР 

 

Поздеева А.А 

 

5. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Орел Н.Л 

ДЕКАБРЬ : 

1. Работа по привлечению дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ 

Заведующий  

2. Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в 

прачечную 

Профсоюз 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

3. Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений Заведующий 

воспитатели  

4. Работа с кадрами: 

- составление графика отпусков.  

- просмотр трудовых книжек и личных дел 

- подготовка ежемесячного отчета в ДО. 

Инспектор по кадрам 

5. Работа по составлению нормативной документации Зам. зав по АХР 

Поздеева А.А 

 

 

6. Подготовка и сдача отчета по кадрам Инспектор по кадрам 

7. Рейд по проверке санитарного состояния групп Орел Н.Л 

Разворотнева Е.Ю. 

8.  Изготовление костюмов для новогодних праздников кастелянша   

Иванова И.В. 

9. Получение разрешения на установление новогодней елки Зам. зав по АХР  



Поздеева А.А 

 

10. Плановая проверка Пожнадзора 

Заведующий , 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

11. Плановая проверка Энергонадзора Заведующий , 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

12. Работа по упорядочению номенклатуры дел Делопроизводитель  

13. Приказы о назначение ответственных лиц в новогодние 

каникулы и праздники 

Делопроизводитель  

 

14. Составление графика работы сотрудников ДОУ на 2016 

год 

Заведующий,  

Инспектор по кадрам 

15. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Заведующий 

ЯНВАРЬ : 

1. Работа по привлечению дополнительных денежных 

средств. 

Заведующий  

2. Очистка кровли от снега,  Ревизия электропроводки в 

ДОУ 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

обслуживающая 

организация. 

3. Ревизия продуктового склада. Контроль за закладкой 

продуктов. 

Заведующий , 

Зам. зав по АХР  

4. Оперативное совещание по противопожарной 

безопасности 

Заведующий , 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

5. Разработка плана ремонтных работ на летний период 

Заведующий , 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

6. Сдача отчета по форме 85-К Заведующий 

7. Установка противопожарных дверей в количестве 2-х 

штук 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

8. Заседание комиссии по распределению 

стимулирующего фонда за январь. 

Заведующий 

ФЕВРАЛЬ: 

1. Работа по привлечению дополнительных денежных 

средств 

Заведующий,  

2.  Состояние охраны труда на пищеблоке Комитет по охране 

труда, Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

3. Улучшение МТБ ДОУ.(ремонт ограждения) Заведующий , 

Зам. зав по АХР  



Поздеева А.А 

 

4. Провести поверку весов и гирь в пищеблоке Шеф-повар 

5.  Проверка организации питания по СанПиНу. Заведующий , 

Зам. зав по АХР  

 

6. Выполнение санэпидрежима в ДОУ Заведующий  

Зам зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

7. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Заведующий  

МАРТ : 

1. Работа по дополнительному освещению ДОУ 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

2. Пополнение кабинета для консультаций Шадова Ю.П. 

3. Анализ накопительной ведомости в ДОУ 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

4. Работа по составлению новых локальных актов и 

нормативных документов 

Заведующий, ст. 

воспитатель 

инспектор по кадрам 

5. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Заведующий 

АПРЕЛЬ : 

1. Работа по благоустройству территории 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

коллектив. 

2. Оперативное совещание по итогам анализа питания в 

ДОУ 

Заведующий 

3.  Рейд по проверке санитарного состояния групп Заведующий  

Ст воспитатель 

фельдшер 

4. Подготовка и сдача отчета по кадрам Инспектор по кадрам  

5. Разработать план ремонтных работ в ДОУ на летний 

период 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

6. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Заведующий 

МАЙ: 

1.  Работа по привлечению дополнительных денежных 

средств на развитие ДОУ. 

Заведующий 



2. Анализ детей по группам здоровья на конец учебного 

года 

Фельдшер  

3.  Закупка материалов для ремонтных работ Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

4.  Анализ накопительной ведомости Заведующий,  

5.  Благоустройство территории, смотр-конкурс на самый 

лучший участок. 

Профком,                  

Шадова Ю.П. 

6. Анализ финансово-хозяйственной деятельности за 

учебный год , выполнение бюджетной сметы. 

Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

7. Комплектация ДОУ. Подготовка списков детей. Заведующий , 

делопроизводитель. 

8. Заседание комиссии по распределению стимулирующего 

фонда. 

Заведующий  

9. Общее собрание работников  (По итогам работы за 2016-

2017 учебный год) 

Заведующий 

10.  Подготовка к летне-оздоровительному сезону: 

- побелка бордюров; 

- приобретения песка; 

-высадка цветочной рассады в клумбы; на участках групп 

- замена графика выдачи пищи в летний период; 

- обрезка кустарников; 

-ремонт и  окраска малых форм, 

-дезинфекция песка в песочницах . 

.      Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

 

ИЮЛЬ: 

Ремонтные работы: 

 

1.  Ремонт в групповом помещении «Ромашка» Воспитатели 

2.  Окраска второго этажа водоэмульсионной краской; Зам. зав по АХР  

Поздеева А.А 

 

6.  Частичная замена линолеума в спальных помещениях. Зам. зав по АХР  

 воспитатели  

Подготовка к новому учебному году ДОУ:  

1. Окраска мебели и методических пособий в группах Воспитатели 

2. Окрасочные работы пищеблока: 

- окраска стен; 

- окраска пола; 

Шеф-повар; повара. 

3. Поверка монометров Зам зав по АХР 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


